UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO TAI CHINH
S6: 6288 /QD-STC Thanh Héa, ngdy 10 thing 7 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét 43 quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vie
thanh 1ap va hoat dong ciia doanh nghiép; linh vwe thanh 1ap va
hoat dong ciia doanh nghiép xi hdi thudc thim quyén
giai quyét ciia S& Tai chinh tinh Thanh Hoa

GIAM POC SO TAI CHINH TINH THANH HOA

Can cir Ludt t6 chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir cac Nghi dinh cia Chinh phu: SO, 63/2010/ND-CP ngay 08 thang
6 nam 2010 vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang

8 nam 2017 sira doi, bé sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30 thdng 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé dang ky doanh nghiép;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia
B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 ndam 2019 ciia Bj
Tai chinh quy dinh mitc thu, ché do thu, nép, quan Iy va sir dung phi cung cdp
thong tin doanh nghiép, Ié phi dang ky doanh nghiép;

Can cit Théng tw so 68/2025/TT-BTC ngay 01 thang 07 nam 2025 ciia Bé
trwéng B Tai chinh vé viéc ban hanh biéu mau sir dung trong dang ky doanh
nghiép, dang ky ho kinh doanh;

Can cir Quyét dinh s6 2354/QB-BTC ngay 03 thang 7 nam 2025 ciia B
trwomg B Tai chinh vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc sita doi, b6 sung,
bi bdi bo trong linh vuc thanh ldp va hoat dong cua doanh nghiép thuéc pham vi
chitc nang quan ly cua Bo Tai chinh,

Can cir Quyét dinh s6 19/2025/0D-UBND ngay 28 thang 02 nim 2025 cia
Uy ban nhdn dén tinh Thanh Hoa quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chire ciia 8¢ Tai chinh tinh Thanh Héa,

Can cie Quyét dinh s6 2409/0D-UBND ngay 08 thang 7 ndm 2025 ciia
Chu tich UBND tinh Thanh Hoa vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh
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dwge sira doi, bo sung, bi bai bo trong linh vuc thanh lap va hoat dong cua dOClI:lh
nghiép; linh vuc thanh ldp va hoat dong cua doanh nghiép xa hoi thugc tham
quyén giai quyét cua So Tai chinh tinh Thanh Hoa,

Theo dé nghi ciia Phong Pang ky kinh doanh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 43 quy trinh noi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh trong linh vuc thanh lap va hoat dong cua doanh nghiép; linh
vuc thanh 1ap va hoat dong cua doanh nghiép xd hoi thudc thdm quyén giai
quyét ctia S¢ Tai chinh (c6 Danh muc kém theo).

Diéu 2. Phong Pang ky kinh doanh c6 trach nhiém t6 churc thuc hién cap
nhat thong tin, dir liéu dién tir vé tinh hinh tiép nhén, giai quyét hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh 1én Hé thdng thong tin mot cira dién tir theo
quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 243/QD-SKHDT ngay 13/8/2021 va Quyét dinh s6 9115/QP-
SKHDT ngay 09/12/2021 ctia Giam dbc S¢ Ké hoach va Pau tu tinh Thanh Hoa
vé viéc phé duyét quy trinh nodi bd giai quyét thil tuc hanh chinh duogc stra doi
trong linh vyc thanh 18p va hoat dong cua doanh nghiép; linh vuc thanh lap va
hoat déng cua doanh nghiép x4 hoi thudc thim quyén giai quyét cta S& Ké
hoach va Pau tu (nay 1a S& Tai chinh).

Chanh Van phong so, Truong phong Dang ky kinh doanh va cac t6 chirc,
ca nhén ¢ lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./, ,

Noi nhgn:
- Nhu Diéu 3 QD

VP UBND tinh
- Thué tinh Thanh Hoa (dé p/h);
- Trung tdm PVHCC tinh
- Luu: VT, PKKD (Hoanp)-

Lé Quang Hung



QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA
DOANH NGHIEP; LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP XA HQI THUQC

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: /OD-STC ngay  thdng 7 ndam 2025 ciia Gidm déc Sé Tai chinh)

Co quan,
don vi, b

Sé , phzfi,n co Thoi gian ] Ghi

T Trinh ty gidi quyét TTHC trach  |(Gio/ngay/ngay| Két qua chi
nhiém gidi|  1am viéc)

quyét
1 |1. Bang ky thanh 1ap doanh nghiép tu nhan (2.001610.000.00.00.H56)

2. Pang ky thanh 14ap cong ty TNHH mot thanh vién (2.001583.000.00.00.H56)

3. Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1€n (2.001199.000.00.00.H56)
4. Pang ky thanh lap cong ty ¢6 phan (2.002043.000.00.00.H56)

5. Pang ky thanh 1ap cong ty hop danh (2.002042.000.00.00.H56)

6. Bang ky thay doi dia chi try s¢ chinh, dang ky do6i tén cua doanh nghiép (ddi voi doanh nghiép tu nhan, cong
ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh) (2.002041.000.00.00.H56)

7. Pang ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty duge thanh 1ap trén co sé chia cong ty (2.002085.000.00.00.H56)
8. Pang ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty duge thanh 1ap trén co sé tach cong ty (2.002083.000.00.00.H56)

9. Hop nhit doanh nghiép (d6i v&i cong ty trach nhiém hitu han, cong ty c6 phan va cong ty hop danh)
(2.002059.000.00.00.H56)

Budc 1

- Tiép nhan ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh|- B phan tiép|0,5 ngay |- Trao gidy tiép nhan ho so
cong cua tinh: nhan ho so va tra va trd két qud; bién lai thu

+ Kiém tra ho so; thu phi, 1& phi dang ky doanh nghiép; két qué tai Trung phi, 1¢ phi dang ky doanh
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thuc hién quét (scan) ho so, nhdp vao phan mém dién
tir, chuyén Phong Ping ky kinh doanh xir Iy néu ho so
hop I¢.

+ Truong hop hd so chwa hop 16, huéng dan ngudi
thanh 14p doanh nghiép b6 sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

- Truong hop dang ky qua mang thong tin di¢n tir:
Ngudi nop ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir
dé dang nhap Cong thong tin quéc gia vé dang ky
doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky
s6 hodc ky xac thyc ho so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tor va thanh toan phi dang ky
doanh nghi¢p theo quy trinh trén Cong thong tin qudc
gia vé dang ky doanh nghiép. Sau khi hoan thanh viéc
gui hd so dang ky doanh nghiép, nguoi nop hd so s&
nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién
tlr qua tai khoan cua ngudi nop hd so.

tam Phuc wvu
hanh chinh cong
cua tinh.

- Phong dang ky
kinh doanh

nghiép cho nguoi nop ho so
néu ho so hop 18.

- Trao phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thi¢én hd so cho
ngudi ndp hd so néu hd so
chua day du.

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Budc 2/Phan cong hd s0 cho chuyén vién xur ly sau khi tiép [Lanh dao Phong| 1gid |[HO so dugc chuyén dén
nhan trén HE thong théng tin quoc gia vé dang ky|Pang ky kinh chuyén vién xur ly trén HE
doanh nghiép (sau day goi la H¢ thong). doanh thong.

Budce 3|Kiém tra, xem xet hd so va trinh Lanh dao phong xét|Chuyén vién| 1ngay |- Trinh lanh dao phong chap
duyé¢t ho so trén HE thong. Phong DPang ky thudn néu ho so hop 1¢.

kinh doanh

- Trinh lanh dao phong
Thong bao yéu ciu doanh
nghiép stra doi, bd sung ho
s0 (ghi toan bo yéu cau sira
d6i, bd sung) néu ho so chua




hop 16.

Budc 4

Kiém tra, duyét hd so chuyén vién trinh trén Hé thong.

Lanh dao Phong
bang ky kinh
doanh

3 gio

- Gui thong tin sang co quan
thué yéu cau mi s doanh
nghiép (dbi véi truong hop
ding ky thanh l3p doanh
nghiép) néu hd so hop 1¢.

- Guri thong tin sang co quan
thué dé x4c nhan thay doi co
quan thué quan 1y (d6i voi
truong hop ding ky thay do6i
dia chi tru s¢ chinh dan dén
thay d6i Co quan thué quan
ly nguoi ndp thué) néu ho so
hop 1¢€.

- Thong bao vé viéc sira doi,
b6 sung néu hd so chua hop
1€.

Budc 5

Kiém tra, tao ma s6 doanh nghiép.

Co quan thué

0,5 ngay

- Phan hdi md sb doanh
nghi¢p cho phong Pang ky
kinh doanh trén HE théng
(d6i véi truong hop ding ky
thanh lap doanh nghiép).

- Phan hdi nguoi ndp thué
da duoc chuyén dia chi tru
s, dong thoi chuyén co
quan thué quan ly (dbi véi
truong hop dang ky thay doi




dia chi try s chinh d?}n dén
thay doi Co quan thué quan
ly nguoi ndp thue).

Budc 6|Quyét dinh trén Hé thong sau khi nhan duoc phan hoi|Lanh dao Phong| 1 gio | Gidy chimg nhan dang ky
ctia co quan thué. bang ky kinh doanh nghi¢p/ /Thong béo
doanh vé viéc stra d6i, bd sung hod
SO
Budc 7|- In, trinh Truong phong ky, dong dau; chuyén két qua|- Chuyén vién| 3 gid |Gidy chung nhan ding ky
sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cua tinh (d6i [Phong Pang ky doanh nghiép/Thong bao vé
Vi hé so tiép nhdn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh |Kinh doanh viéc stra d6i, bo sung ho so.
cong cua tinh). - BO phan tiép
- Xac nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két|nhan tai Trung
qua da cé tai BO phan mot cuira cho doanh nghiép; trd{tdam Phuc wvu
két qua cho doanh nghiép (doi véi hé so tiép nhdn tai|hanh chinh céng
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cua tinh). cua tinh.
- Tra két qua cho doanh nghiép tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng ciia tinh hodc trd két qua qua dwong
Buru dién khi nhén dwge dé nghi ciia doanh nghiép (doi
Vi ho so dang ky qua mang dién tip).
Tong cong 03 ngay

2 |10. Bang ky hoat dong chi nhanh, van ‘phc‘)ng dai dién, thong bao 1ap dia diém kinh doanh (déi v6i doanh nghiép
tu nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)
(2.002069.000.00.00.H56)
Budce 1 |- Tiép nhan hd so tai Trung tdim Phuc vy hanh chinh|- B phan tiép|0,5 ngay |- Trao gidy tiép nhan hd so

cong cua tinh:
+ Kiém tra hd so; thu phi, 1é phi dang ky doanh nghiép;

nhéan hd so va tra
két qua tai Trung

va tra két qua; bién lai thu 1¢
phi dang ky hoat dong chi
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thuc hién quét (scan) ho so, nhdp vao phan mém dién
tir, chuyén Phong Pang ky kinh doanh xir 1y néu ho so
hop I¢.

+ Truong hop hd so chwa hop 16, huéng dan ngudi
thanh 1ap doanh nghiép b6 sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

- Truong hop dang ky qua mang thong tin di¢n tir:
Ngudi nop ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir
dé dang nhap Cong thong tin quéc gia vé dang ky
doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky
s6 hodc ky xac thyc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tor va thanh toan phi dang ky
doanh nghi¢p theo quy trinh trén Cong thong tin qudc
gia vé dang ky doanh nghiép. Sau khi hoan thanh viéc
gui hd so dang ky doanh nghiép, nguoi nop hd so s&
nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién
tlr qua tai khoan cua ngudi nop hd so.

tam Phuc wvu
hanh chinh céng
cua tinh.

- Phong dang ky
kinh doanh

nhanh, van phong dai di¢n,
dia diém kinh doanh cho
ngudi ndp hd so néu hod so
hop I¢.

- Trao phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so cho
nguoi nép hod so néu hod so
chua day du.

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Budc 2|Phan cong hd so cho chuyén vién xur ly sau khi tiép [Lanh dao Phong| 1gid |[HO so dugc chuyén dén
nhan trén H¢ thong. bang ky kinh chuyén vién xur ly trén HE
doanh thong.
Budce 3|Kiém tra, xem xet hd so va trinh Lanh dao phong xét|Chuyén vién| 1ngay |- Trinh lanh dao phong chap
duyé¢t ho so trén HE thong. Phong DPang ky thudn néu ho so hop 1¢.

kinh doanh

- Trinh lanh dao phong
Thong bao yéu ciu doanh
nghiép stra doi, bd sung ho
s0 (ghi toan bo yéu cau sira
d6i, bd sung) néu ho so chua




hop 16.

Budc 4

Kiém tra, duyét hd so chuyén vién trinh trén Hé thong.

Lanh dao Phong
bang ky kinh
doanh

3 gio

- Gui thong tin sang co quan
thué yéu cdu mi sb chi
nhénh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh néu ho
so hop 1¢€.

- Thong bao vé viée sira doi,
b6 sung néu hd so chua hop
I¢.

Budc 5

Kiém tra, tao ma s6 chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

Co quan thué

0,5 ngay

Phan hdi ma sd chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cho phong Pang
ky kinh doanh trén H¢
théng.

Budc 6

Quyét dinh trén H¢ théng sau khi nhan duogc phan hoi
cua co quan thug.

Lanh dao Phong
bang ky kinh
doanh

1 gio

- Quyét dinh cap Giay
ching nhan dang ky hoat
déng chi nhanh, van phong
dai dién; Giéy chiing nhan
ding ky dia diém kinh
doanh

- Thong béo vé viée stra doi,
bd sung ho so

Budc 7

- In, trinh Trudng phong ky, dong dau; chuyén két qua
sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cua tinh (doi
véi ho so tié'p nhan tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh).

- Xac nhan trén phén mém mot cira thong tin vé két

Chuyén vién
Phong Pang ky
kinh doanh

- Chuyén vién
tai BO phan tiép

3 gio

Gidy ching nhan ding ky
hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién; Gidy chung
nhan ding ky dia diém kinh
doanh/Thong bao vé viéc
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qua da co tai BO phan mot ctra cho doanh nghiép; tra|nhan tai Trung stra ddi, bd sung ho so.
két qua cho doanh nghiép (ddi véi hé so tiép nhdn tai|tim  Phuc  vu
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cua tinh). hanh chinh céng
- Tra két qua cho doanh nghiép fai Trung tdm Phuc vy |cUa tinh.

hanh chinh céng ciia tinh hodc tra két qua qua dwong
Buru dién khi nhan dwoc dé nghi cua doanh nghiép (a"éi
Vi hé so dang ky qua mang dién ti).

Tong cong 03 ngay

11. bang ky thay d6i thanh vién hop danh, dang ky thay doi thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh
vién trd 1én

(2.002011.000.00.00.H56)
12. Pang ky thay d6i ngudi dai dién theo phéap luat ciia cong ty trach nhiém hiru han, céng ty c6 phan
(2.002010.000.00.00.H56)
13. bang ky thay doi von diéu 1¢, phan vén gop, ty 18 phan vén gop (d6i véi cong ty TNHH, cong ty co phan,
cong ty hop danh) (2.002009.000.00.00.H56)
14. Pang ky thay d6i chii s¢ hitu cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién (1.005114.000.00.00.H56)
15. bang ky thay d6i cha doanh nghiép tu nhan trong truong hop bén, ting cho doanh nghiép, chi doanh nghiép
chét
(2.002000.000.00.00.H56)
16. Bang ky thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép dbi v6i cong ty nhan sap nhap (ddi véi cong ty trach
nhiém hiru han, cong ty c6 phan va cong ty hop danh) (2.002060.000.00.00.H56)
17. bang ky thay doi noi dung ding ky doanh nghiép d6i véi cong ty bi tach (d0i voi cong ty trach nhiém hiru
han, cong ty ¢6 phan) (2.002057.000.00.00.H56)
18. Chuyén dbi cong ty trach nhiém hitu han thanh cong ty c6 phan va nguoc lai (2.002034.000.00.00.H56)
19. Chuyén dbi doanh nghiép tu nhan thanh cong ty hop danh, cong ty trach nhiém hitu han, cong ty cd phan
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(2.002032.000.00.00.H56)

20. Chuyén ddi cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién thanh cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién

trd 1én (2.002033.000.00.00.H56)

Budc 1

- Tiép nhan ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh:

+ Kiém tra hd so; thu phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép;
thuc hién quét (scan) ho so, nhap vao phan mém dién
tir, chuyén Phong Pang ky kinh doanh xir Iy néu ho so
hop 1¢€.

+ Truong hop hd so chua hop 16, huéng din ngudi
thanh 13p doanh nghi¢p bd sung, hoan thién ho so theo
quy dinh.

- Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:
Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir
dé dang nhap Coéng thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghi¢p, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky
s6 hodc ky xac thuc hd so déng ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tr va thanh toan phi dang ky
doanh nghi¢p theo quy trinh trén Cong thong tin qudc
gia vé dang ky doanh nghiép. Sau khi hoan thanh viéc
gi ho so dang ky doanh nghiép, nguoi ndp hod so s&
nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién
tir qua tai khoan cua nguoi nop ho so.

- B0 phan tiép
nhan hd so va tra
két qua tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
cua tinh.

- Phong dang ky
kinh doanh

0,5 ngay

- Trao gidy tiép nhan hd so
va tra két qua; bién lai thu
phi, 1¢ phi dang ky doanh
nghiép cho nguoi nop hod so
néu ho so hop 1¢.

- Trao phiéu yéu ciu bo
sung, hoan thién hd so cho
nguoi ndp hd so néu hd chua
day du.

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Budc 2[Phan cong hd so cho chuyén vién xur 1y sau khi tiép|Lanh dao Phong| 1gid |HO so duoc chuyén dén
nhan trén H¢ thong. Pang ky kinh chuyén vién xur ly trén HE

doanh thong.
Budc 3|Kiém tra, xem xét hd so va trinh Lanh dao phong xét |Chuyén vién|1,5 ngay |- Trinh lanh dao phong chap
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duyét ho so trén Hé thong.

Phong DPang ky
kinh doanh

thuan néu ho so hop 18.

- Trinh Ianh dao phong
Thong bao yéu cau doanh
nghiép stra doi, bd sung hod
so (ghi toan bd yéu cau sira
d6i, bd sung) néu hd so chua
hop I¢.

Budc 4

Kiém tra, duyét hd so chuyén vién trinh trén Hé thong.

Lanh dao Phong
bDang ky kinh
doanh

0,5 ngay

- Quyét dinh cap Giay
ching nhan dang ky doanh
nghiép néu hd so hop 1€.

- Thong bao vé viéc sira
doi, bo sung néu ho so chua
hop 1€.

Budc 5|- In, trinh Trudng phong ky, dong dau; chuyén két qua|- Chuyén vién| 3 gid |Gidy ching nhan dang ky
sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cta tinh (d6i [Phong Ping ky doanh nghiép/ Glay Xac
Vvéi ho so tiép nhdn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh |kinh doanh nhan vé viéc thay d6i noi
cong cua tinh). - Chuyén vién tai dung dang ky doanh nghi¢p/
- Xac nhan trén phin mém mot cira théng tin vé kétBo phan  tiép Thong bao vé viéc swra doi,
qua da co tai BO phan mdt cua; tra két qua cho doanh|nhan tai Trung bo sung ho so.
nghi¢p (déi véi ho so tié’p nhan tai Trung tam Phuc vutam  Phuc wvu
hanh chinh cong cua tinh). hanh chinh céng.

- Tra két qua cho doanh nghiép tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng ciia tinh hodc trd két qua qua dwong
Buu dién khi nhéan dwoc dé nghi cua doanh nghiép (do”'i
Véi hé so ding ky qua mang dién tir).
Tong cong 03 ngay
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4 |21. Pang ky thay d6i noi dung dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
(2.002045.000.00.00.H56)
22, Cép,d(;)i Gidy chtng nhan dang ky kinh doanh hoic Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh va ding ky thué
sang Giay chirng nhan dang ky doanh nghiép (2.002017.000.00.00.H56)
Budce 1 |- Tiép nhan hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh|- BO phéan tiép|0,5 ngay|- Trao gidy tiép nhan hd so

cong cua tinh:

+ Kiém tra ho so; thu phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép;
thuc hién quét (scan) ho so, nhap vao phan mém dién
tir, chuyén Phong Pang ky kinh doanh xir Iy néu ho so
hop 1€.

+ Truong hop hd so chua hop 18, huéng din ngudi
thanh 1ap doanh nghiép bo sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

- Truong hop diang ky qua mang thong tin di¢n tir:
Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir
dé dang nhap Coéng thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban dién tr, ky

s6 hodc ky xac thyc ho so dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién to va thanh toan phi dang ky
doanh nghi¢p theo quy trinh trén Cong thong tin qudc
gia vé ding ky doanh nghiép. Sau khi hoan thanh viéc
giri ho so dang ky doanh nghiép, nguoi ndp hod so sé
nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién
tlr qua tai khoan cua ngudi nop hd so.

nhéan ho so va tra
két qua tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
cua tinh.

- Phong dang ky
kinh doanh

va tra két qua; bién lai thu 1&
phi dang ky doanh nghiép,
dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cho
ngudi ndp hd so néu hod so
hop 1€.

- Trao phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so cho
ngudi ndp hd so néu hod so
chua hop I¢.

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.
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Budc 2|Phan cong hd so cho chuyén vién xt 1y sau khi tiép |Lanh dao Phong| 1gid |H6 so duoc chuyén dén
nhan trén Hé thong. bang ky kinh chuyén vién xur 1y trén HE
doanh thong.
Budc 3|Kiém tra, xem xét hd so va trinh Lanh dao phong xét|Chuyén vién|1,5 ngay |- Trinh lanh dao phong chip
duyét ho so trén Hé thong. Phong Pang ky thuan néu hd so hop 18.
kinh doanh - Trinh lanh dao phong
Thong bio yéu cau doanh
nghiép stra doi, bd sung ho
so (ghi toan b yéu cau sta
d6i, bo sung) néu ho so chua
hop 1¢€.
Budc 4|Kiém tra, duyét hd so chuyén vién trinh trén Hé théng. |Lanh dao Phong|0,5ngdy|- Quyét dinh cip Gidy

Dang ky kinh
doanh

ching nhan dang ky doanh
nghiép/ Gidy ching nhan
dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai di¢n,
Gidy chung nhan ding ky
dia diém kinh doanh/ Giay
x4c nhan vé viéc thay doi
ndi dung dang ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh
néu ho so hop 18.

- Thong bao vé viéc sua
d6i, b6 sung néu ho so chua
hop [¢.

Budc 5

- In, trinh Truéng phong ky, dong dau; chuyén két qua

Chuyén vién

3 gio

Gidy chung nhan ding ky
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sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cua tinh (doi
véi ho so tié}? nhdn tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh).

- Xac nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két
qua da co tai BO phan mdt cua; tra két qua cho doanh
nghiép (doi véi hé so tiép nhdn tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh).

- Tra két qua cho doanh nghiép tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng ciia tinh hodc trd két qud qua dwong
Buu dién khi nhdn dwoc dé nghi cua doanh nghiép (a"o‘i
Vi ho so dang ky qua mang dién ti).

Phong DPang ky
kinh doanh

- Chuyén vién tai
Bo phan tiép
nhan tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh céng.

doanh nghiép/ Giay chimg
nhan dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién,
Gidy chiung nhan dang ky
dia diém kinh doanh/ Giay
xac nhan vé viéc thay doi
ndi dung dang ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh
neu ho so hop 16/Thdng bao
vé viéc stra do6i, bo sung ho
SO.

Tong cong

03 ngay

5 |23. Thong bao thay d6i nganh, nghé kinh doanh (d6i voi doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan,
cong ty hop danh) (2.001996.000.00.00.H56)
Budc 1 |- Tiép nhan hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh|- B6 phéan tiép|0,5 ngay|- Trao gidy tiép nhan hd so

cong cua tinh:

+ Kiém tra ho so; thu phi céng bd doanh nghiép; thuc
hién quét (scan) hd so, nhip vao phan mém dién tu,
chuyén Phong Ping ky kinh doanh xur 1y néu hd so
hop 1¢.

+ Truong hop ho so chua day du thi huéng dan nguoi
ndp bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

- Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tur:
Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir
dé dang nhap Cong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky

nhan ho so va tra
két qua tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cdng
cua tinh.

- Phong dang ky
kinh doanh

va tra két qua; bién lai thu
phi cong bd doanh nghiép
cho ngudi nop hod so néu hod
so hop €.

- Trao phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so cho
ngudi nép hd so néu hd so
chua day du.

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.
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s6 hodc ky xac thyc ho so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tr va thanh toan phi dang ky
doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong tin quoc
gia vé ding ky doanh nghiép. Sau khi hoan thanh viéc
gui hd so dang ky doanh nghiép, ngudi nop hod so s&
nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién
tir qua tai khoan cua ngudi nop hd so.

Budc 2|Phan cong hd so cho chuyén vién xtr 1y sau khi tiép |Lanh dao Phong| 1giod |H6 so duoc chuyén dén
nhan trén Hé thong. bang ky kinh chuyén vién xur ly trén HE
doanh thong.
Budc 3|Kiém tra, xem xét hd so va trinh Lanh dao phong xét|Chuyén vién|1,5 ngay |- Trinh lanh dao phong chap
duyét hd so trén Hé thong. Phong Dang ky thuan néu ho so hop 18.
kinh doanh - Trinh lanh dao phong
Thong bio yéu cau doanh
nghiép stra doi, bd sung ho
so (ghi toan b yéu cau sta
d6i, bo sung) néu hd so chua
hop 1¢.
Budc 4/Kiém tra, duyét hd so chuyén vién trinh trén Hé thong. |[Lanh dao Phong|0,5 ngay| - Quyet dinh cép nhét thong
bang ky kinh tin vé nganh, nghé kinh doanh
doanh néu ho so hop 18.
- Thong bao vé viéc sta
ddi, b6 sung néu hd so chua
hop 1€.
Budc 5|- In, trinh Truong phong ky, dong dau; chuyén két qua|- Chuyén vién| 3 gio |Gidy xac nhan vé viéc thay

sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cua tinh (doi
vOi ho so tiép nhan tai Trung tam Phuc vu hanh chinh

Phong Dang ky
kinh doanh

d6i ndi dung dang ky doanh
nghi¢p (truong hop doanh
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cong cua tinh).

- Xac nhan trén phin mém mot cira thong tin vé két
qua da co tai BO phan mdt cua; tra két qua cho doanh
nghiép (doi véi hé so tiép nhdn tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cuia tinh).

- Tra két qua cho doanh nghiép tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh c¢éng ciia tinh hodc trd két qua qua dwong
Buu dién khi nhédn dwoc dé nghi cua doanh nghiép (déi
Vi ho so dang ky qua mang dién ti).

- Chuyén vién tai

Bo phan tiép
nhan tai Trung
tam Phuc vu

hanh chinh cong.

nghiép c¢6 nhu cau)/Thong
bé&o veé viéc stra doi, bo sung
ho so.

Tong cong

03 ngay

6 |24. Thong béo thay do6i thong tin c6 dong sang 1ap, thay d6i co dong 1a nha dau tu nudc ngoai, thong tin vé chu
s0 hitu huong loi cua doanh nghiép, thong tin dé xac dinh chu s& hitu huong loi ctia doanh nghiép (cua cong ty
cd phan khong phai 14 cong ty niém yét va cong ty dang ky giao dich chimg khoan) (2.002044.000.00.00.H56)

6.1 [Thong bao thay doi thong tin cé dong sdang ldp, thay doi c¢6 dong 1a nha dau tw nude ngodi
Budc 1 |- Tiép nhan hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh|- B6 phéan tiép|0,5 ngay|- Trao gidy tiép nhan hd so

cong cua tinh:

+ Kiém tra ho so; thu phi céng bd doanh nghiép; thyc
hién quét (scan) hd so, nhip vao phan mém dién tu,
chuyén Phong Ping ky kinh doanh xur 1y néu hd so
hop 1¢.

+ Truong hop ho so chua day du thi huéng dan nguoi
ndp bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

- Truong hop dang ky qua mang thong tin dién ti:
Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir
dé dang nhap Cong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky

nhan ho so va tra
két qua tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong
cua tinh.

- Phong dang ky
kinh doanh

va tra két qua; bién lai thu
phi cong bo doanh nghiép
cho ngudi nop hod so néu hod
so hop €.

- Trao phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so cho
ngudi nép hd so néu hd so
chua day du.

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.
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s6 hodc ky xac thyc ho so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tr va thanh toan phi dang ky
doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong tin quoc
gia vé ding ky doanh nghiép. Sau khi hoan thanh viéc
gui hd so dang ky doanh nghiép, ngudi nop hod so s&
nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién
tir qua tai khoan cua ngudi nop hd so.

Budc 2|Phan cong hd so cho chuyén vién xtr 1y sau khi tiép |Lanh dao Phong| 1giod |H6 so duoc chuyén dén
nhan trén Hé thong. bang ky Kkinh chuyén vién xut ly trén HE
doanh thong.
Budc 3|Kiém tra, xem xét hd so va trinh Lanh dao phong xét|Chuyén vién|1,5 ngay |- Trinh lanh dao phong chap
duyét hd so trén Hé thong. Phong Ping ky thuan néu ho so hop 1é.
kinh doanh - Trinh lanh dao phong
Thong bio yéu cau doanh
nghiép stra doi, bd sung ho
so (ghi toan b yéu cau sta
d6i, bo sung) néu hd so chua
hop 1¢.
Budc 4/Kiém tra, duyét hd so chuyén vién trinh trén Hé thng. |[Lanh dao Phong|0,5 ngdy | - Quyét dinh cap nhat thong

Dang ky kinh
doanh

tin ctia co dong sang lap, thong
tin vé cd déng la nha dau tu
nudc ngoai trong Co so dir licu
qudc gia vé dang ky doanh
nghiép néu hd so hop 16.

- Thong bao vé viéc sta
ddi, b6 sung néu ho so chua
hop 1€.




18

Budc 5|- In, trinh Trudng phong ky, dong dau; chuyén két qua|- Chuyén vién| 3 gio |Gidy xac nhan vé viéc thay
sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cua tinh (d6i [Phong DPiang ky d6i ndi dung ding ky doanh
Vi ho so tiép nhdn tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh |kinh doanh nghi€p (truong hop doanh
cong cua tinh). - Chuyén vién tai nghiégp c6 nhu gﬁu)/:rhf)ng
- Xac nhéan trén phan mém mot cira thong tin vé két|B6 phan  tiép bao veé viéc stra doi, bo sung
qua da co tai BO phan mdt cua; tra két qua cho doanh |nhan tai Trung ho so.
nghiép (ddi véi hé so tiép nhdn tai Trung tdm Phuc vu|tAm  Phuc  vu
hanh chinh cong cua tinh). hanh chinh céng.

- Tra két qua cho doanh nghiép tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng ciia tinh hodc trd két qua qua dwong
Buu dién khi nhéan dwoc dé nghi cua doanh nghiép (déi
Véi hé so ding ky qua mang dién tir).
Tong cong 03 ngay

6.2 [Thong bao thay doi théng tin vé chii s¢ hitu huong loi cua doanh nghiép, thong tin dé xdc dinh chii s¢ hiwu
huong loi ciia doanh nghiép (ciia céng ty c¢6 phan khéng phdi la céng ty niém yét va cong ty ding ky giao dich
churng khodn)

Budc 1 |- Tiép nhan hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh|- B6 phéan tiép| 1 gio |- Trao gidy tiép nhan hd so

cong cua tinh:

+ Kiém tra hd so; thu phi cong b6 doanh nghiép; thuc
hién quét (scan) hod so, nhap vao phan mém dién tu,
chuyén Phong Ping ky kinh doanh xur 1y néu ho so
hop 1¢€.

+ Trudng hop hd so chua day du thi hudng dan ngudi
ndp bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

- Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:
Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tr

nhan ho so va tra
két qua tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
cua tinh.

- Phong dang ky
kinh doanh

va tra két qua; bién lai thu
phi cong bd doanh nghiép
cho ngudi ndp hod so néu ho
so hop 1€.

- Trao phiéu yéu ciu bo
sung, hoan thién hd so cho
ngudi nép hd so néu hd so
chua day du.

- Gidy tiép nhan ho so va
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dé dang nhap Cong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban di¢n tu, ky
s6 hodc ky xac thyc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tr va thanh toan phi dang ky
doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong tin quoc
gia vé dang ky doanh nghiép. Sau khi hoan thanh viéc
gui hd so dang ky doanh nghiép, nguoi nop hd so s&
nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién
tor qua tai khoan ctia nguoi ndp ho so.

hen tra két qua.

Budc 2|Phan cong hd so cho chuyén vién xtr 1y sau khi tiép |Lanh dao Phong| 1giod |H6 so duoc chuyén dén
nhan trén Hé thong. bang ky kinh chuyén vién xur ly trén HE
doanh thong.
Budc 3|Kiém tra, xem xét hd so va trinh Lanh dao phong xét|Chuyén vién|0,5 ngay |- Trinh lanh dao phong chip
duyét ho so trén Hé thong. Phong Ping ky thuan néu ho so hop 1¢.
kinh doanh - Trinh lanh dao phong
Thong bio yéu cau doanh
nghiép stra doi, bd sung ho
50 (ghi toan bo yéu cau sua
d6i, bd sung) néu ho so chua
hop €.
Budc 4/Kiém tra, duyét ho so chuyén vién trinh trén Hé thong. |Lanh dao Phong| 1gid |- Quyét dinh cap nhat thong

bang ky kinh
doanh

tin cua thong tin vé chu sé hitu
huong lgi cia doanh nghiép
trong Co s dir lidu qubc gia
vé dang ky doanh nghiép néu
hd so hop 16.

- Thong bio vé viéc sua
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doi, boé sung néu hd so chua

Budc 5

hop 1€.
- In, trinh Truéng phong ky, dong dau; chuyén két qua|- Chuyén vién| 1 gio |Gidy xac nhan vé viéc thay
sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cua tinh (d6i Phong Ping ky d6i ndi dung dang ky doanh
Vvéi hé so tiép nhdn tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh|kinh doanh nghi€p (truong hop doanh
cong cua tinh). - Chuyén vién tai nghiép c6 nhu gﬁu)/:rhf)ng
- Xac nhan trén phin mém mot cira théng tin vé két[Bo phan  tiép béo ve€ viéc stra doi, bo sung
qua da co tai BO phan mdt cua; tra két qua cho doanh|nhan tai Trung ho so.
nghiép (ddi véi hé so tiép nhdn tai Trung tdm Phuc vu|tAm  Phuc  vu
hanh chinh cong cua tinh). hanh chinh céng.

- Tra két qua cho doanh nghiép tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng ciia tinh hodc trd két qud qua dwong
Buu dién khi nhéan dwoc dé nghi cua doanh nghiép (déi
Véi hé so ding ky qua mang dién tir).

Tong cong 01 ngay

25. Hi¢u dinh thdng tin dang ky doanh nghiép, hi¢u dinh thong tin trén Gidy xéac nhan vé viéc thay d6i noi dung
dang ky doanh nghiép, Gidy chung nhan ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giy ching nhan
dang ky dia diém kinh doanh va cac thong tin vé diang ky doanh nghiép luu gitt tai Co s¢ dir liéu qudc gia vé
dang ky doanh nghiép (2.002016.000.00.00.H56)

26. Thong bao thay doi thong tin ¢ dong la nha dau tu nudc ngoai, thong bao cho thué doanh nghiép tu nhan,
thong bao thay d6i ngudi dai dién theo Gy quyén ctia chi s hitu, thanh vién cong ty trach nhiém hitu han 1a t6
chtrc, c6 dong 1a td chirc nudce ngoai (1.010026.000.00.00.H56)

27. Thong bao vé viéc sap nhap cong ty trong trudng hop sau sap nhap cong ty, cong ty nhan sap nhap khong
thay d6i noi dung ding ky doanh nghiép (1.010029.000.00.00.H56)

28. Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai (d6i v6i doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH,
cong ty co phan, cong ty hop danh) (2.002070.000.00.00.H56)
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29. Théng bao thay d6i ndi dung diang ky thué (2.001954.000.00.00.H56)
30. Dé nghi dirng thue hién tha tuc ding ky doanh nghiép (1.010010.000.00.00.H56)

Budce 1

- Tiép nhan ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh:

+ Kiém tra hd so; thuc hién quét (scan) hd so, nhap
vao phan mém dién tir, chuyén Phong Ping ky kinh
doanh xur 1y néu ho so hop 18.

+ Trudng hop hd so chua day du thi huéng din ngudi
nop bo sung, hoan thi¢n hd so theo quy dinh.

- Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:
Ngudi nop ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir
dé dang nhap Cong thong tin quéc gia vé dang ky
doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky
s6 hodc ky xac thuc hd so dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir trén Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép. Sau khi hoan thanh viéc giri hd
so dang ky doanh nghiép, nguoi nop hd so s& nhan
dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir
qua tai khoan cta ngudi ndp ho so.

- BoO phan tiép
nhan hd so va tra
két qua tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong
cua tinh.

- Phong dang ky
kinh doanh

0,5 ngay

- Trao giay ti€p nhan hd so
va tra két qua cho ngudi ndp
ho so néu ho so hop 1€.

- Trao phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so cho
ngudi ndp hd so néu hod so
chua day du.

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Budc 2|Phan cong hod so' cho chuyén vién xur ly sau khi tiép [Lanh dao Phong| 1gid |[HO so dugc chuyén dén
nhén trén HE thong. bang ky kinh chuyén vién xur ly trén HE
doanh thong.
Budc 3[Kiém tra, xem xét ho so va trinh Lanh dao phong xét|Chuyén vién|1,5 ngay |- Trinh lanh dao phong chap
duyét ho so trén HE thong. Phong Dang ky thuan néu ho so hogp 1€.

kinh doanh

- Trinh lanh dao phong
thong bdo yéu cau doanh

nghi¢p sua doi, bd sung hod




22

so (ghi toan bd yéu cau stra
do6i, bod sung) néu ho so chua
hop 1€.

Budc 4

Kiém tra, duyét hd so chuyén vién trinh trén Hé thong.

Lanh dao Phong
bang ky kinh
doanh

0,5 ngay

- Quyét dinh cap Giay
ching nhan dang ky doanh
nghiép, Gidy chting nhan
dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién,
Gidy ching nhan ding ky
dia diém kinh doanh/ Cap
nhat thong tin cia doanh
nghiép, thong tin vé chi
nhanh, van phong dai dién
cua doanh nghi¢p trong Co
so dir liéu quéc gia vé ding
ky doanh nghi€p/ nhap dir
liéu vao Hé thong va truyén
thong tin sang Hé thong
thong tin ding ky thué/
Thong bao vé viéc dung
thuc hién thu tyc dang ky
doanh nghiép va hiy ho so
néu ho so hop 18.

- Thong bao vé viéc sira
ddi, b6 sung néu hd so chua
hop I¢.

Budc 5

- In, trinh Truéng phong ky, dong dau; chuyén két qua
sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cua tinh (doi

Chuyén vién
Phong DPang ky

3 gio

Gidy chung nhén dang ky
doanh nghi¢p, Gidy chung
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véi ho so tié}? nhdn tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh).

- Xac nhan trén phin mém mot cira thong tin vé két
qua da co tai BO phan mdt cua; tra két qua cho doanh
nghiép (doi véi hé so tiép nhdn tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh).

- Tra két qua cho doanh nghiép tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng ciia tinh hodc trd két qud qua dwong
Buu dién khi nhédn dwoc dé nghi cua doanh nghiép (déi
Vi ho so dang ky qua mang dién ti).

kinh doanh

- B6 phan tiép
nhan tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong

nhan dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién,
Gidy chimg nhan ding ky
dia diém kinh doanh/ Thong
bao vé viéc dimg thuc hién
tht tuc diang ky doanh
nghiép/ Thong bao vé viéc
stra d6i, bo sung ho so.

Tong cong

03 ngay

8 |31. Bang ky thay d6i von dau tu ctia chi doanh nghiép tu nhan (2.001993.000.00.00.H56)
32. Cap lai Giéy chtng nhan ding ky doanh nghiép, Gidy xac nhan vé viéc thay doi ndi dung dang ky doanh
nghiép do bi mat, chay, rach, nat hoac bi ti€u huty dudi hinh thirc khac (2.002018.000.00.00.H56)
33. Cép nhat bo sung thong tin trong hd so ding ky doanh nghiép (2.002015.000.00.00.H56)
Budc 1 |- Tiép nhan hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh|- B6 phan tiép| 1 gio |- Trao gidy tiép nhan hd so

cong cua tinh:

+ Kiém tra hd so; thuc hién quét (scan) hd so, nhap
vao phan mém dién tir, chuyén Phong Ping ky kinh
doanh xtr Iy néu hd so hop 18.

+ Truong hop ho so chua day du thi huéng dan nguoi
ndp bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

- Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:
Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir
dé dang nhap Cong thong tin quéc gia vé dang ky
doanh nghié€p, ke khai thong tin, tai van ban dién tu, ky

nhan ho so va tra
két qua tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong
cua tinh.

- Phong Béang ky
kinh doanh

va tra két qua cho ngudi ndp
ho so néu ho so hop 1€.

- Trao phiéu yéu ciu bo
sung, hoan thién hd so cho
ngudi ndp hd so néu hod so
chua day du.

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.
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s6 hodc ky xac thyc ho so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tr va thanh toan phi dang ky
doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong tin quoc
gia vé ding ky doanh nghiép. Sau khi hoan thanh viéc
gui hd so dang ky doanh nghiép, ngudi nop hod so s&
nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién
tir qua tai khoan cua ngudi nop hd so.

Budc 2|Phan cong hd so cho chuyén vién xtr 1y sau khi tiép |Lanh dao Phong| 1giod |H6 so duoc chuyén dén
nhan trén Hé thong. bang ky kinh chuyén vién xur ly trén HE
doanh thong.
Budc 3|Kiém tra, xem xét hd so va trinh Lanh dao phong xét|Chuyén vién|0,5 ngay |- Trinh lanh dao phong chap
duyét hd so trén Hé thong. Phong Dang ky thuan néu hé so hop 18.
kinh doanh - Trinh lanh dao phong
thong bao yéu cau doanh
nghiép stra doi, bd sung ho
so (ghi toan b yéu cau stra
d6i, bo sung) néu hd so chua
hop 1¢.
Budc 4|Kiém tra, duyét hd so chuyén vién trinh trén Hé thong. [Lanh dao Phong| 1 gio |- Quyét dinh cip, cép lai

Dang ky kinh
doanh

Gidy chung nhan ding ky
doanh nghiép/ Gidy ching
nhan dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién,
Gidy chimg nhan ding ky
dia diém kinh doanh/Gidy
xé4c nhan thay doi ndi dung
dang ky doanh nghiép/ néu
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hé so hop 18.

- Thong bao vé viéc sira
ddi, bd sung néu ho so chua
hop 1€.

Budc 5|- In, trinh Trudng phong ky, dong dau; chuyén két qua|- Chuyén vién| 1 gio |Gidy chung nhan ding ky
sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cua tinh (d6i [Phong Piang ky doanh nghi¢p.
Véi ho so tiép nhdn tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh |Kinh doanh. - Théng bao vé viéc stra dbi,
cong cua tinh). - Bo phan tiép b sung ho so.
- Xac nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két|nhan tai Trung
qua da co tai BO phan mdt cua; tra két qua cho doanh|tam Phuc wvu
nghiép (doi véi hé so tiép nhén tai Trung tdm Phuc vu|hanh chinh cong
hanh chinh cong cua tinh).
- Tra két qua cho doanh nghiép tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng ciia tinh hodc trd két qud qua dwong
Buru dién khi nhén dwge dé nghi ciia doanh nghiép (doi
Vi ho so dang ky qua mang dién tip).
Tong cong 01 ngay

9 |34. Thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao (doanh nghiép, chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh) (2.002029.000.00.00.H56)
35. Thong bao huy bé nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép
(1.010023.000.00.00.H56)
Budc 1 |- Tiép nhan hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh|- B6 phan tiép| 1 gio |- Trao gidy tiép nhan hd so

cong cua tinh:

+ Kiém tra hd so; thuc hién quét (scan) hd so, nhap
vao phan mém dién tir, chuyén Phong Ping ky kinh
doanh xtr Iy néu hd so hop 18.

nhan ho so va tra
két qua tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong

va tra két qua cho nguoi ndp
ho so néu ho so hop 1€.

- Trao phiéu yéu cau bd
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+ Trudong hop ho so chua day du thi huéng dan ngudi
ndp bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

- Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:
Ngudi ndp ho so st dung tai khodn dinh danh dién tir
dé dang nhap Coéng thong tin qudc gia vé ding ky
doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky
s6 hodc ky xac thyc ho so dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir trén Cong thong tin quc gia vé
dang ky doanh nghiép. Sau khi hoan thanh viéc gui hd
so dang ky doanh nghiép, nguoi nop hd so s& nhan
dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir
qua tai khoan ctia ngudi ndp hd so.

cua tinh.

- Phong Pang ky
kinh doanh

sung, hoan thién ho so cho
ngudi ndp hd so néu hod so
chua day du.

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Budc 2|Phan cong hd so cho chuyén vién xtr 1y sau khi tiép |Lanh dao Phong| 1giod |H6 so duoc chuyén dén
nhan trén Hé thong. bang ky kinh chuyén vién xt 1y trén Hé
doanh thong.
Budc 3|Kiém tra, xem xét hd so va trinh Lanh dao phong xét|Chuyén vién|0,5 ngay |- Trinh lanh dao phong chap
duyét ho so trén Hé thong. Phong DPang ky thuan néu ho so hop 18.
kinh doanh - Trinh lanh dao phong
thong bao yéu cau doanh
nghiép stra doi, bd sung ho
s0 (ghi toan bo yéu cau sira
d6i, bd sung) néu ho so chua
hop 1¢€.
Budc 4/Kiém tra, duyét hd so chuyén vién trinh trén Hé théng. |Lanh dao Phong| 1gid |- Quyét dinh cAp Gidy xac

bang ky kinh
doanh

nhan thay doi noi dung dang
ky doanh nghi¢p/ Gidy xac
nhan vé viéc doanh nghiép,
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chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh
thong bao tam ngung kinh
doanh, tiép tuc hoat dong
trudce thoi han da théng béao/
khoi phuc tinh trang phap 1y
cua doanh nghi¢p trén HE
théng thong tin quéc gia veé
dang ky doanh nghiép néu
hé so hop 1¢.

- Thong bao vé viéc sua
d6i, b6 sung néu ho so chua
hop 1€.

Budc 5

- In, trinh Trudng phong ky, dong dau; chuyén két qua
sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cua tinh (d6i
véi ho so tié'p nhan tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh).

- Xac nhén trén phan mém mot cira thong tin vé két
qua da co tai BO phan mdt cua; tra két qua cho doanh
nghiép (déi véi ho so tié'p nhan tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh).

- Tra két qua cho doanh nghiép tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng ciia tinh hodc tra két qua qua dwong
Buru dién khi nhan dwoc dé nghi cua doanh nghiép (déi
Véi hé so ding ky qua mang dién tir).

Chuyén vién
Phong DPang ky
kinh doanh.

- Bo phan tiép
nhan tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong

1 gio

Gidy xac nhan vé viéc doanh
nghi¢p, chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém
kinh doanh thong bao tam
ngimg kinh doanh, tiép tuc
hoat dong trudce thot han da
théng bao.

- Thong bao vé viéc sira doi,
bd sung ho so.

10

36. Cap d6i Gidy phép dau tu, Gidy chting nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh) hozc
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cac glay to c6 gia tri phap ly twong duong cua doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
chuyén sang hoat dong theo Gidy chiing nhan diang ky doanh nghiép, Gidy chimg nhan ding ky chi nhanh, Giy
chtng nhan ding ky dia diém kinh doanh (2.002031.000.00.00.H56)

Budc 1 |- Tiép nhan hd so tai Trung tdim Phuc vy hanh chinh|- B6 phan tiép| 0,5 |- Trao gidy tiép nhan hd so
cong cua tinh: nhén ho so va tra| ngay va tra két qua cho nguoi ndp
+ Kiém tra hd so; thuc hién quét (scan) hd so, nhap|ket qua tai Trung ho so néu ho so hop 1€.
vao phdn mém dién tir, chuyén Phong Pang ky kinh[tdm  Phuc  wvu
doanh xtr Iy néu hd so hop 1¢. h{:mhq chinh céng - Trao phiéu yéu cdu bd
+ Trudong hop ho so chua day du thi huéng dan nguoi|“H2 tinh. sung, hoan thién hd so cho
ndp bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. nguoi nop hd so néu hod so
- Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tu: chua day du.
Ngub’i nop hd so qsfr dung tai khoér} dinh daph dién tir
dé dang nhap Cong thong tin quoc gia vé dang K| - Phong Pang ky - Gidy tiép nhan hd so va
doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban dién tw, ky| kinh doanh hen tra két qua.
s0 hodc ky xac thuc ho so dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tor va thanh toan phi dang ky
doanh nghi¢p theo quy trinh trén Cong thong tin qudc
gia vé dang ky doanh nghiép. Sau khi hoan thanh viéc
gui hd so dang ky doanh nghiép, nguoi nop hd so s&
nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién
tlr qua tai khoan cua ngudi nop hd so.

Budc 2|Phan cong hd so cho chuyén vién xu 1y sau khi tiép|Lanh dao Phong| 1gid |H6 so duoc chuyén dén
nhan trén Hé thong. bang ky kinh chuyén vién xur 1y trén HE

doanh thong.

Budc 3[Kiém tra, xem xét ho so va trinh Lanh dao phong xét|Chuyén vién| 1,5 |- Trinh lanh dao phong chap

duyét ho so trén Hé thong. Phong Ping ky| ngay |thuan néu hd so hop lé.

kinh doanh

- Trinh lanh dao phong
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thong bao yéu cau doanh
nghiép sira do6i, bd sung hd
so (ghi toan bd yéu cau sira
d6i, bd sung) néu hd so chua
hop 1€.

Buoc 4

Kiém tra, duyét hd so chuyén vién trinh trén Hé thong.

Lanh dao Phong
bang ky kinh
doanh

0,5
ngay

- Quyét dinh cap Gidy
ching nhan dang ky doanh
nghiép néu ho so hop 1.

- Thong bao vé viéc sua
d6i, b6 sung néu ho so chua
hop I¢.

Budc 5

- In, trinh Trudng phong ky, dong dau; chuyén két qua
sang Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cua tinh (d6i
vGi ho so tié}) nhan tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong cua tinh).

- Xac nhén trén phan mém mot cira thong tin vé két
qua da co tai BO phan mdt cua; tra két qua cho doanh
nghiép (doi véi hé so tiép nhén tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh).

- Tra két qua cho doanh nghiép tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng ciia tinh hodc trd két qua qua dwong
Buru dién khi nhéan dwoc dé nghi cua doanh nghiép (déi
Véi hé so ding ky qua mang dién tir).

Chuyén vién
Phong DPang ky
kinh doanh

- Bo phan tiép
nhan hd so va tra
két qua tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong

3 gio

Gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép.
- Théng béo vé viéc stra doi,
bd sung ho so.

Tong cong

03 ngay

11

37. Giai thé doanh nghiép, gidi thé trong truong hop
bi thu ho1 Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép
hodc theo quyét dinh ctia Toa an
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(2.002023.000.00.00.H56)

11.1 | Théng bdo viéc gidi thé doanh nghiép

Budc 1|- Tiép nhan hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh|- B phan tiép| 0,5 |- Trao gidy tiép nhan hd so
cong cua tinh: nhéan hd so va tra| ngay va tra két qua cho nguoi ndp
+ Kiém tra hd so; thuc hién quét (scan) hd so, nhap|két qua tai Trung ho so néu ho so hop 1€.
vao phan mém dién tir, chuyén Phong Pang ky kinh|tdm  Phuc  vu
doanh xir 1y néu ho so hop 1¢. h?nhq chinh cong - Trao phiéu yéu ciu bd
+ Trudng hop hd so chua diy du thi huéng dan nguoi|“H2 tinh. sung, hoan thién hd so cho
nop bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. ngudi ndp hd so néu hod so

chua day du.

- Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:
Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir| - Phong Piang ky - Gidy tiép nhan ho so va
dé dang nhap Cong thong tin quoc gia vé dang ky| kinh doanh hen tra két qua.
doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban di¢n tu, ky
s6 hodc ky xac thyc ho so dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir trén Cong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép. Sau khi hoan thanh viéc gui hd
so dang ky doanh nghiép, nguoi nop hd so s& nhan
dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir
qua tai khoan ctia ngudi ndp hd so.

Budc 2| Phan cong hd so cho chuyén vién xir 1y sau khi tiép |Lanh dao Phong| 01 gio | HO so dugc chuyén dén
nhan trén Hé théng. bang ky kinh chuyén vién xur ly trén HE

doanh théng

Budc 3| Kiém tra, xem xét ho so va trinh Lanh dao phong xét |Chuyén vien| 15 |- Trinh lanh dao phong

duyét ho so trén Hé thong. Phong Pang ky| ngdy |chap thuin néu hd so hop

kinh doanh

1¢.
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- Trinh lanh dao phong
thong bao yéu cau stra doi,
bd sung (ghi toan bg ngi
dung yeéu cdu sia doi, bé
sung) néu hd so chua hop
1€

Budc 4

Kiém tra, duyét ho so chuyén vién trinh trén Heé
thong.

Lanh dao Phong
bang ky kinh
doanh

0,5
ngay

- thoi thong bdo tinh trang
doanh nghiép dang lam thu
tuc giai thé, tinh trang chi
nhanh, van phong dai dién,
dja diém kinh doanh dang
lam thu tuc cham dat hoat
dong néu ho so hop 16.

- Thong bao vé viéc sira
ddi, b6 sung ho so néu hd
so chua hop 1€.

Budce 5

- In, trinh Trudng phong ky, dong dau; chuyén két qua
sang Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Thanh
Hoa.

- Xac nhan trén phén mém mot cira thong tin vé két
qua da co tai Trung tdm phuyc vu hanh chinh cong tinh;
tra két qua cho nguodi nop hod so (doi véi hé so tiép
nhan tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh).

- Tra két qua cho doanh nghiép tai Trung tdm Phuc vu

- Chuyén vién
Phong dang ky
Kinh doanh tinh
Thanh Hoéa

- Bo phan tiép
nhéan ho so va tra
két qua tai Trung
tam phuc wvu
hanh chinh céng
tinh Thanh Hoa

3 gio

Thong bao vé viée doanh
nghi¢p dang lam thu tuc
giai thé doanh
nghiép/Théng bao vé viéc
stra d6i, bo sung ho so.
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hanh chinh cong cua tinh hodc tra két qua qua dwrong
Bu’y dién ]chi nhan dwoc dé nghi cua doanh nghiép
(doi voi ho so dang ky qua mang dién tu).

Tong cong

03
ngay

11.2

Pang ky gidi thé

Budc 1

- Tiép nhan ho so tai Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cua tinh:

+ Kiém tra hd so; thuc hién quét (scan) hd so, nhap
vao phan mém dién tir, chuyén Phong Ping ky kinh
doanh xur Iy néu ho so hop 18.

+ Trudng hop hd so chua day du thi huéng dan ngudi
nop bo sung, hoan thi¢n h so theo quy dinh.

- Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:
Ngudi nop ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir
dé dang nhap Cong thong tin quéc gia vé dang ky
doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky
s6 hodc ky xac thyc hod so dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tu va dang ky doanh nghi¢p theo
quy trinh trén Cong théng tin qubc gia vé dang ky
doanh nghiép. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang
ky doanh nghiép, ngudi ndp hod so s& nhan duoc gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tr qua tai khoan
ctia ngudi ndp hd so.

- Bo phan tiép
nhan ho so va tra
két qua tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong
cua tinh.

- Phong Pang ky
kinh doanh

0,5
ngay

- Trao giady ti€ép nhan ho so
va tra két qua cho ngudi ndp
ho so néu ho so hop 1€.

- Trao phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so cho
ngudi ndp hd so néu hod so
chua day du.

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Budc 2

Phéan cong ho so cho chuyén vién xtr 1y sau khi tiép
nhén trén H¢ thong.

Lanh dao Phong
bang ky kinh

01gid

H6 so dugc chuyén dén
chuyén vién xu ly trén HE
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thong

Budc 3

Kiém tra, xem xét hd so va trinh Lanh dao phong xét
duyé¢t ho so trén He thong.

doanh
Chuyén vién
Phong Pang ky

kinh doanh

1 ngay

- Trinh lanh dao phong
chap thuan néu hd so hop
1€

- Trinh lanh dao phong
thong bao yéu cau stra doi,
bd sung (ghi toan by noi
dung yéu cdu sia doi, bé
sung) néu hd so chua hop
1€

Budc 4| Kiém tra, duyét hd so chuyén vién trinh trén Hé |[Lanh dao Phong| 0,5 - Thong bao vé viéc giai
thong. Pang ky kinh| ngay |thé cia doanh nghiép néu
doanh hé so hop 1¢.
- Thong bao vé viéc sira
d6i, bd sung hd so néu hd
so chua hop 1€.
Budc 5| Gui co quan thué dé c6 y kién vé viéc hoan thanh |Lanh dao Phong| 01 gio |Dit liéu vé doanh nghiép giai
nghia vu ndp thué cua doanh nghiép bang ky kinh thé duoc chuyén tir Hé thong
doanh dang ky doanh nghi€p quoc
gia sang Hé thong tng dung
dang ky thué.
Budc 6| Phan hdi cua co quan thué vé viéc hoan thanh nghia [Co quan thué 02 Dit liéu x4c nhan vé viéc
vu nop thué ctia doanh nghiép ngay |hoan thanh/khdng hoan
thanh nghia vu tai co quan
thué.
Bude 7| Quyét dinh trén Hé thong vé viéc giai thé doanh |Lanh dao Phong| 0,5 |- thong bao vé viée giai thé
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nghiép Pang ky kinh| ngdy |cia doanh nghiép néu ho so
doanh hop I¢.
- Thong bao Yé viéc sua
doi, boé sung ho so néu hod
so chua hop 1€
Budc 8 |- In, trinh Truong phong ky, dong dau; chuyén két qua|- Chuyén vién| 02 gid | Thong bao vé viéc giai thé
sang Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Thanh|Phong dang ky cua doanh nghi€p/ Thong
Hoa. kinh doanh tinh bao vé€ viéc sua doi, bo
Thanh Héa. sung ho so.
- B0 phén tiép
- Xac nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két Iltlé_lﬂ hqo SO va tra
qua dé co tai Trung tdm phyc vu hanh chinh cong tinh; kAet qua ta1 Trung
tra két qua cho nguoi ndop ho so (doi voi ho so tiép La\mh Ir)]huﬁ WV
nhan tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh). ti?lrlll Ti:lalr?h I_;:g;g
- Tra két qua cho doanh nghiép fai T rung tam Phuc vy
hanh chinh cong cua tinh hodc tra ket qua qua dwong
Bm/ dién ]chi nhan dwoc dé nghi cua doanh nghiép
(doi voi ho so dang ky qua mang dién ti).
Tong con 05
g cong ngay
12 |38. Cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh (2.002020.000.00.00.H56)
12.1 |Chdm dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién

cua doanh nghiép trong nudc
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Budc 1|- Tiép nhan hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh|- B phan tiép| 0,5 |- Trao gidy tiép nhan hd so
cong cua tinh: nhan hd so va tra| ngay va tra két qua cho nguoi ndp
+ Kiém tra hd so; thuc hién quét (scan) hd so, nhap|ket qua tai Trung ho so néu ho so hop 1€.
vao phin mém dién tir, chuyén Phong Dang ky kinh[tdm ~ Phuc — wvu
doanh xtr 1y néu hd so hop 18. hf}nhq chinh cong - Trao phiéu yéu cau bd
+ Trudng hop hd so chua day du thi hudng dan nguoi|“H2 tinh. sung, hoan thién hd so cho
ndp bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. nguoi nop hd so néu hod so
- Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tu: chua day du.
Nguoi nop ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir| - Chuyén vién - Gidy tiép nhan hd so va
dé dang nhap Cong thong tin quéc gia vé dang ky| Phong Ping ky hen tra két qua.
doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban dién ttr, ky| kinh doanh
s6 hodc ky xac thyc ho so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va dang ky doanh nghiép theo
quy trinh trén Cong théng tin qubc gia vé diang ky
doanh nghiép. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding
ky doanh nghiép, ngudi ndp hod so s& nhan duoc gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan
ctia ngudi ndp hd so.

Budc 2| Phan cong ho so cho chuyén vién xir 1y. Lanh dao Phong| 0lgio |HO so dugc chuyén dén
bang ky kinh chuyén vién trén Hé thong
doanh

Budc 3| Kiém tra, xem xét ho so va trinh Lanh dao phong xét |Chuyén vién| 1 ngay |- Trinh lanh dao phong

duyét ho so trén Hé thong. Phong Pbang ky chap thuan néu hd so hop

kinh doanh

1€
- Trinh lanh dao phong

thong bao yéu cau stra doi,
bd sung (ghi toan bj ndi
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dung yéu cau sira doi, bo
sung) néu ho so chua hop
1€

Budc 4| Kiém tra, duyét hd so chuyén vién trinh trén Hé |Lanh dao Phong| 05 |- Thong bao vé viéc chi
thong. bang ky kinh| ngay |nhanh, van phong dai dién
doanh chdm dat hoat dong néu hd
so hop 1€.
- Thong bao vé viéc sira
d6i, bd sung hd so néu hd
so chua hop 1€
Budc 5| Glri co quan thué dé c¢6 y kién vé viéc hoan thanh |Lanh dao Phong| 01 gid |Dir liéu vé doanh nghiép giai
nghia vu ndp thué cua doanh nghiép bang ky kinh thé duoc chuyén tir Hé thong
doanh dang ky doanh nghiép qubc
gia sang Heé théng tng dung
dang ky thué.
Buéc 6| Phan héi cia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia |Co quan thué 02 Dit lidu xac nhan vé viéc
vu nop thué cta doanh nghiép ngay |hoan thanh nghia vu ndp
thué/chua hoan thanh nghia
vu thué.
Budc 7 Quyét dinh trén Hé théng sau khi nhan dugc phan hdi [Lanh dao Phong| 0,5 - Thong bao vé viéc chdm
ctia co quan thué. Pang ky kinh| ngdy |dat hoat dong chi nhénh,

doanh

van phong dai dién néu ho
so hop 1€.

- Thong bao vé viéc sira
ddi, bd sung hd so néu hd
so chua hop 1€.
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Budc 8

- In, trinh Trudng phong ky, dong du; chuyén két qua
sang Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Thanh
Hoa.

- Xac nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két
qua da co tai Trung tdm phyc vu hanh chinh cong tinh;
tra két qua cho nguodi nop hod so (doi véi hé so tiép
nhan tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh).

- Tra két qua cho doanh nghiép tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng ciia tinh hodc tra két qud qua dwong
Buwu dién khi nhdn dwoc dé nghi ciia doanh nghiép
(doi véi ho so dang ky qua mang dién tik).

- Chuyén vién
Phong dang ky
kKinh doanh tinh
Thanh Hoa.

- Bo phan tiép
nhan ho so va tra
két qua tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong
cua tinh.

03 gio

Thong bao vé viéc chim
dat hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién/Théng
bdo vé viéc stra do6i, bod
sung hd so.

Tong con 05
g cong ngay
12.2 |Chdm dirt hoat dong dia diém kinh doanh cia doanh
nghiép trong nuoc
Budc 11- Tiép nhan hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh|- Bg phefm tiép 0,5 |- Trao giéy tiép nhan ho so
cong cua tinh: nhan ho so va tra] ngay |va tra két qua cho nguoi ndp

+ Kiém tra hd so; thuc hién quét (scan) hd so, nhap
vao phan mém dién tir, chuyén Phong Ping ky kinh
doanh x1r Iy néu hd so hop 1¢.

+ Trudng hop hd so chua day du thi huong dan ngudi

két qua tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
cua tinh.

ho so néu ho so hop 1€.

- Trao phiéu yéu cau bod
sung, hoan thién hoé so cho
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nop bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

- Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:
Ngudi ndp hd so st dung tai khodn dinh danh dién tr
dé dang nhap Coéng thong tin qudc gia vé ding ky
doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky
s6 hodc ky xac thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tr va dang ky doanh nghiép theo
quy trinh trén Cong théng tin qubc gia vé diang ky
doanh nghiép. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang
ky doanh nghi¢p, nguoi nop h6 so s& nhan dugc gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan
ctia ngudi ndp hd so.

- Phong Béng ky
kinh doanh

ngudi ndp ho so néu ho so
chua day du.

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Budc 2| Phan cong ho so cho chuyén vién xur 1y sau khi tiép |Lanh dao Phong| 01 gio | Ho so dugc chuyén dén
nhan trén Hé thong. bang ky kinh chuyén vién xur ly trén HE
doanh théng

Budc 3| Kiém tra, xem xét ho so va trinh Lanh dao phong xét |Chuyén vien| 15 |- Trinh lanh dao phong
duyét hd so trén Hé thong. Phong Pang ky| ngdy |chéap thuan néu hd so hop

kinh doanh 1€
- Trinh lanh dao phong
thong bao yéu cau stra doi,
bd sung (ghi toan bg noi
dung yéu cau sua doi, bo
sung) néu hd so chua hop

1e
Budc 4| Kiém tra, duyét hd so chuyén vién trinh trén Hé |[Lanh dao Phong| 0,5 - Thong bao vé viée dia
thong. Pang ky kinh| ngdy |diém kinh doanh chdm dut

doanh

hoat d6ng néu hd so hop 1¢.
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- Thong bido vé viéc sua
doi, bé sung ho so néu ho
so chua hop 1€

Budce 5

- In, trinh Trudng phong ky, dong dau; chuyén két qua
sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Thanh
Hoa.

- Xac nhén trén phan mém mot cira théng tin vé két
qua da co tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh;
tra két qua cho nguodi nop hd so (doi véi hé so tiép
nhan tai Trung tam phuc vu hanh chinh tinh).

- Tra két qua cho doanh nghiép tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng ciia tinh hodc tra két qud qua dwong
Buu dién khi nhin dwoc dé nghi cua doanh nghiép
(d6i véi hé so dang ky qua mang dién tir).

- Chuyén vién
Phong dang ky
kinh doanh tinh
Thanh Hda.

- Bo phan tiép
nhén hd so va tra
két qua tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh céng
cua tinh.

3 gio

Thong bao vé viée dia diém
kinh doanh chim dut hoat
dong /Thong bao vé viéc
stra d6i, bo sung ho so.

Tong cong

03
ngay

12.3

Chdm dirt hoat déng chi nhdanh, van phong dai dién
cua doanh nghiép ¢ nudc ngoai

Buoc 1

- Tiép nhan hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh:

+ Kiém tra hd so; thuc hién quét (scan) hd so, nhap
vao phan mém dién tir, chuyén Phong Ping ky kinh

doanh xtr Iy néu hd so hop 18.

- Bo phan tiép
nhan ho so va tra
két qua tai Trung
tam Phuc vu

hanh chinh cong

0,5
ngay

- Trao giay ti€ép nhan ho so
va tra két qua cho nguoi ndp
ho so néu ho so hop 1€.

- Trao phiéu yéu cau bd
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sung, hoan thién ho so cho
nguoi ndp ho so néu hd so

+ Trudng hop ho so chua day du thi huéng dan nguoi|cta tinh.

nop bo sung, hoan thi¢n hd so theo quy dinh.

- Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:
Ngudi ndp ho so st dung tai khodn dinh danh dién tir
dé dang nhap Coéng thong tin qudc gia vé ding ky
doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky
s6 hodc ky xac thyc hd so diang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tr va dang ky doanh nghlep theo
quy trinh trén Cong théng tin qubc gia vé diang ky
doanh nghiép. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding
ky doanh nghiép, ngudi ndp hod so s& nhan duoc gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan
ctia ngudi ndp hd so.

- Phong Pang ky
kinh doanh

chua day du.
- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Budc 2| Phan cong ho so cho chuyén vién xur 1y sau khi tiép |Lanh dao Phong| 0,5 |Ho so dugc chuyén dén
nhan trén Hé thong. bang ky kinh| ngay |chuyén vién xt 1y trén Hé
doanh théng

Budc 3| Kiém tra, xem xét hd so va trinh Lanh dao phong xét |Chuyén vien| 15 |- Trinh lanh dao phong
duyét hd so trén Hé thong. Phong Pang ky| ngdy |chéap thuan néu hd so hop

kinh doanh 1€
- Trinh lanh dao phong
thong bao yéu cau stra doi,
bd sung (ghi toan b ngi
dung yéu cau sua doi, bo
sung) néu hd so chua hop

1e
Budc 4| Kiém tra, duyét hd so chuyén vién trinh trén Hé |[Lanh dao Phong| 0,5 - Cap nhat thong tin cua
thong. bang ky kinh| ngay |doanh nghiép trong Co so
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doanh

dir liéu qubc gia Ve dang ky
doanh nghiép néu hd so
hop 1¢.

- Théng bao vé viéc sira
ddi, bd sung hd so néu hd

so chua hop 1€
2 n 03
Tong cong ngay
13 [39. Cham dut Cam két thuc hién muc tiéu xa hdi, moi

truong (2.000368.000.00.00.H56)
40. Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xa
hoi (2.000416.000.00.00.H56)
41. Thong béo thay doi noi dung Cam két thyc hién
muc ti€u xa hoi, moi truong cua doanh nghi€p xa hoi
(2.000375.000.00.00.H56)

Budc 1|- Tiép nhan hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh|- B phén tiép| 05 |- Trao giéy tiép nhan ho so
cong cua tinh: nhan ho so va tra| ngay |va tra két qua cho nguoi ndp

+ Kiém tra ho so; thuc hién quét (scan) hé so, nhap
vao phan mem dién tir, chuyén Phong Pang ky kinh
doanh xtr Iy néu hd so hop 1¢.

+ Trudng hop hd so chua day du, huéng din ngudi
ndp bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

- Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:
Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir
dé dang nhap Coéng thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghié¢p, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky

két qua tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
cua tinh.

- Phong Pang ky
kinh doanh

ho so néu ho so hop 1€.

- Trao phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so cho
ngudi ndp hod so néu hod so
chua day du.

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.
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s6 hodc ky xac thyc ho so dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién ttr. Sau khi hoan thanh viéc giri ho
so dang ky doanh nghiép, nguoi nop hd so s& nhan
dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir
qua tai khoan ctia ngudi ndp hd so.

Budc 2| Phan cong hd so cho chuyén vién xur 1y sau khi tiép |Lanh dao Phong| 05 |Hd so dugc chuyén dén
nhan trén Hé thong. bang ky kinh| ngay |chuyén vién xi 1y trén Hé
doanh théng

Budc 3| Kiém tra, xem xét ho so va trinh Lanh dao phong xét |Chuyén vien| 15 |- Trinh lanh dao phong
duyét ho so trén Hé thong. Phong Piang ky| ngdy |chap thuin néu hd so hop

kinh doanh 1€
- Trinh lanh dao phong
thong bao yeu cau stra doi,
bod sung (ghi toan bg noi
dung yéu cau sia doi, bé
sung) néu ho so chua hop

1€.
Budc 4| Kiém tra, duyét hd so chuyén vién trinh trén Hé |Lanh dao Phong| 0,5 |- Quyét dinh cap nhat théng
thong. bang ky kinh| ngay |tin ctia doanh nghiép trong

doanh

Co so dir li¢u quoc gia vé
dang ky doanh nghiép dong
thoi dang tai cac gidy to/
Cam két da dugc stra doi,
bd sung trén Cong thong
tin quoc gia ve dang ky
doanh nghiép néu ho so
hop 1€.
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- Thong bido vé viéc sua

d6i, bd sung néu hd so
chua hop 1€.
z A 03
Tong cong ngay
14 | 42. bé nghi doanh nghi¢p, chi nhanh, vén phong dai
dién, dia diém kinh doanh c6 tén xdm pham quyén s&
hitu cong nghiép thay d6i tén doanh nghiép
(1.005169.000.00.00.H56)
Budc 1|- Tiép nhan ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh|- B phan tiép| 0,5 |- Trao gidy tiép nhan ho so
cong cua tinh: nhan ho so va tra| ngay |va tra két qua cho nguoi ndp

+ Kiém tra ho s0; thuc hién quét (scan) hé so, nhap
vao phan mem dién tir, chuyén Phong Pang ky kinh
doanh xur 1y néu ho so hop 18.

+ Trudng hop hd so chua day du thi huéng dan ngudi
ndp bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

- Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:
Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir
dé dang nhap Coéng thong tin qubc gia vé dang ky
doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky
s6 hoidc ky xac thyc hd so dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va déng ky doanh nghiép theo
quy trinh trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky
doanh nghiép. Sau khi hoan thanh viéc giri h6 so dang
ky doanh nghiép, nguoi nop hd so s& nhan dugc gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan
ctia ngudi ndp hd so.

két qua tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
cua tinh.

- Phong Pang ky
kinh doanh

ho so néu ho so hop I¢.

- Trao phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so cho
ngudi ndp hd so néu hod so
chua day du.

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.
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Budc 2

Phan cong hd so cho chuyén vién xu 1y sau khi tiép
nhan trén H¢ thong.

Lanh dao Phong
bang ky kinh
doanh

01 gio

H6 so duoc chuyén dén
chuyén vién xu 1y trén H¢
thong

Budc 3

Kiém tra, xem xét hd so va trinh Lanh dao phong xét
duyét ho so trén He thong.

Chuyén Vién
Phong bang ky
kinh doanh

1,5
ngay

- Trinh lanh dao phong
chép thuan néu hd so hop
1€

- Trinh lanh dao phong
thong bao yéu cau stra doi,
bod sung (ghi toan bg noi
dung yéu cau sia doi, bé
sung) néu ho so chua hop
1é

Budc 4

Kiém tra, duyét hd so chuyén vién trinh trén H¢
thong.

Lanh dao Phong
Dang ky kinh
doanh

0,5
ngay

- Quyét dinh thong bao yéu
cau doanh nghiép c6 tén
xdm pham quyén sé himu
cong nghiép phai dang ky
thay d6i tén néu ho so hop
1€.
- Thong bao vé viéc sta
ddi, b6 sung néu ho so chua
hop 1€.

Budce 5

- In, trinh Truéng phong ky, dong dau; chuyén két qua
sang Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh Thanh
Hoa.

- Chuyén vién
Phong dang ky
kinh doanh tinh
Thanh Hoa

- Trung tam phuc

3 gio

Thong bao yéu cau doanh
nghi¢p co6 tén xam pham
quyén so hitu cong nghiép
phai dang ky thay doi tén/
Théng bao vé viée stra doi,
b sung.
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- Xac nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két
qua da co tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh;
tra két qua cho ngudi noép hd so (doi véi hé so tiép
nhan tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh).

- Tra két qua cho doanh nghiép tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cia tinh hodc tra két qua qua dwong
Buu dién khi nhdn duoc dé nghi cua doanh nghiép
(doi véi ho so dang ky qua mang dién tik).

vu hanh chinh
cong tinh Thanh
Hoa

Téng con 03
g cong ngay
15 | 43. D& nghi thu hoi Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép truong hop ndi dung ké khai trong ho so 1a gia
mao (2.002008.000.00.00.H56)
Budc 11- Tiép nhan hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh|- B0 phém tiép 0,5 |- Trao giéy tiép nhan ho so
cong cua tinh: nhan ho so va tra] ngay |va tra két qua cho nguoi ndp

+ Kiém tra hd so; thuc hién quét (scan) hd so, nhap
vao phan mém dién tir, chuyén Phong Pang ky kinh
doanh xur 1y néu ho so hop 18.

+ Trudng hop hd so chua day du thi huéng dan ngudi
nop bo sung, hoan thi¢n h so theo quy dinh.

- Truong hop dang ky qua mang thong tin dién ti:
Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir
dé dang nhap Cong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghié¢p, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky
s6 hoidc ky xac thyc hd so dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tu va dang ky doanh nghi¢p theo
quy trinh trén Cong thong tin qubc gia vé ding ky

két qua tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
cua tinh.

- Phong Pang ky
kinh doanh

ho so néu ho so hop 1€.

- Trao phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so cho
ngudi ndp hd so néu hod so
chua day du.

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.
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doanh nghiép. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang
ky doanh nghiép, nguoi ndp hd so s& nhan dugc gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan
ctia ngudi ndp hd so.

Budc 2

Phan cong hd so cho chuyén vién xt 1y sau khi tiép
nhan trén H¢ thong.

Lanh dao Phong
bang ky kinh
doanh

01 gio

Hb6 so dugc chuyén dén
chuyén vién xir Iy trén Hé
thong

Budc 3

Kiém tra, xem xét ho so va trinh Lanh dao phong xét
duyét ho so trén He thong.

Chuyén Vién
Phong Pang ky
kinh doanh

1,5
ngay

- Trinh 1dnh dao phong
chap thuan néu hd so hop
1€

- Trinh lanh dao phong
thong bao yéu cau stra doi,
bod sung (ghi toan bg noi
dung yéu cau sia doi, bo
sung) néu hd so chua hop
1€

Buoc 4

Kiém tra, duyét hd so chuyén vién trinh trén H¢
thong.

Lanh dao Phong
Dang ky kinh
doanh

0,5
ngay

- Néu hé so hop 1é:

* Thong bao vé viéc vi
pham ctua doanh nghiép va
quyét dinh thu hoi Gidy
chung nhan dang ky doanh
nghiép;

* Thoéng bao vé viéc vi
pham cua doanh nghiép va
quyét dinh thu hdi Gidy
ching nhan déng ky doanh
nghiép cua lan dang ky thay
ddi hodc Gidy xac nhan vé
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viéc thay do6i ndi dung dang
ky doanh nghiép duoc cap
trén co s& ndi dung ké khai
la gia mao va cap Gidy
ching nhan dang ky doanh
nghiép, Gidy xac nhan vé
viéc thay d6i ndi dung dang
ky doanh nghi¢p trén co s&
ho so hop 1¢ lién ké trudc hd
so dang ky c6 ndi dung ké
khai 1a gid mao;

* Thong bao vé viéc vi
pham ctua doanh nghiép va
quyét dinh thu hoi Gidy xéc
nhan thong biao tam ngung
kinh doanh, Giéy xac nhan
thong bao tiép tuc kinh
doanh trudoc thoi han da
thdng bao, Thdng bao doanh
nghi¢p dang lam thu tuc giai
thé, Thong bao vé viéc giai
thé ctia doanh nghiép duoc
cap trén co so nodi dung ké
khai la gia mao.

* Thoéng bao vé viéc vi
pham ctua doanh nghiép va
quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhan dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong
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dai dién, Giay chimg nhan
ding ky dia diém kinh
doanh.

* Thong bao veé viéc vi pham
ciia doanh nghiép va quyét
dinh thu hoéi Gidy ching nhan
dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, Giay
ching nhan dang ky dia diém
kinh doanh cua lan ding ky
thay d6i, Gidy xac nhan vé
viéc thay doi ndi dung ding
ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh
doanh duoc cép trén co s6 no1
dung ké khai trong hd so
ding ky thay doi 1a gia mao
va cap Gidy chimg nhan dang
ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, Gidy ching
nhan diang ky dia diém kinh
doanh, Gidy x4c nhan vé viéc
thay d6i ndi dung ding ky
hoat dong chi nhéanh, van
phong dai dién, dia diém kinh
doanh trén co sd hd so hop 18
gan nhit lién ké trudc hd so
ding ky thay d6i c6 noi dung
ké khai la gia mao
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* Théng bao vé viéc vi
pham ctua doanh nghiép va
quyét dinh thu hoi Gidy xéc
nhan thong bao tam ngung
kinh doanh, tam ngung hoat
dong, thong bao tiép tuc
kinh doanh, tiép tuc hoat
dong, Thong bao chi nhanh,
van phong dai di¢n, dia diém
kinh doanh dang lam thu tuc
chdm dat hoat dong, Thong
bao vé viéc chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém
kinh doanh cham dut hoat
dong duogc cap trén co sé noi
dung ké khai 1a gia mao.

- Néu ho so khong hop 1é:
Thong bao vé viée sira doi,
b sung.

Budc 5

- In, trinh Trudng phong ky, dong dau; chuyén két qua
sang Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Thanh
Hoa.

- Xac nhan trén phén mém mot cira thong tin vé két
qua da co tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh;
tra két qua cho ngudi ndp hd so (doi véi hé so tiép
nhan tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh).

- Chuyén vién
Phong dang ky
kinh doanh tinh
Thanh Hoa.

- Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh Thanh
Hoa

3 gio

- Thong bao vé viéc vi pham
cia doanh nghiép, Quyét
dinh thu hdi Gidy chung
nhéan dang ky doanh nghiép,
Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép, Gidy xac
nhan vé viéc thay doi noi
dung dang ky doanh nghiép,
Gidy chung nhan ding ky
hoat dong chi nhanh, van
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- Tra két qua cho ngudi nop ho so (doi voi ho so dang
ky trén moi truong dién tu).

- Chuyén vién
Phong dang ky
kinh doanh tinh
Thanh Hoa.

phong dai dién, Gidy chung
nhan ding ky dia diém kinh
doanh, Giéy xac nhan thong
bao tam ngung kinh doanh,
tam ngung hoat dong, thong
bao tiép tuc kinh doanh, tiép
tuc hoat dong, Thong bao
chi nhénh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh
dang 1am thu tuc chdm dut
hoat dong, Thong bao vé
viéc chi nhanh, van phong
dai dién, dja diém kinh
doanh cham dut hoat dong.

- Thong bao vé viéc sira
di, b6 sung néu hd so chua
hop 1€.

Tong cong

03
ngay
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